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Stellenausschreibung:  Standort Koordinator/in Nachbarschaftshilfe PLUS 

Das Projekt Nachbarschaftshilfe Plus wird seit Oktober 2021 in den Gemeinden Eggern, Eisgarn, 

Gastern, Haugschlag und Litschau umgesetzt. 2024 wird das Projekt auf weitere Gemeinden 

(Reingers, Waldenstein und Hoheneich) ausgeweitet. Daher suchen wir engagierte Personen, die das 

Team der Koordinatorinnen im Rahmen eines unbefristeten Dienstverhältnisses verstärken möchten.   

Aufgaben: 

• Koordinierung der Angebote zwischen Klienten und Ehrenamtlichen  

• Info-Drehscheibe zu sozialen Themen  

• Präsentation und Vorstellung des Angebots bei der Zielgruppe & bei Kooperationspartnern  

• Organisation und Durchführung von Treffen und Informationsabenden  

• Ansprechperson für Fragen und Problemstellungen im Rahmen der sozialen Dienste 

• Dokumentation der Einsätze laut Vorgaben  

• Gegenseitige Vertretung der KollegInnen in den andere Partnergemeinden im Krankheits- 

und Urlaubsfall  

 

Wir erwarten:  

• Freude am Umgang mit (älteren) Menschen 

• sehr gute Office Kenntnisse (im Speziellen Word, Excel, Powerpoint und Outlook) 

• Umgang mit dem Internet (Recherche) 

• strukturierte und effiziente Arbeitsweise (Büroorganisation, Koordination der Einsätze) 

• Vorerfahrung in sozialen Projekten hilfreich oder ev. formale Ausbildung im Bereich 

„Soziales“ (nicht Voraussetzung) 

• Offenes, kommunikatives Wesen  

• Pünktlichkeit, Zuverlässigkeit, genaue Arbeitsweise, Flexibilität, Teamfähigkeit 

• Führerschein B und eigener PKW 

 

Wir bieten: 

• 10-15 Wochenstunden, Arbeitsort:  in einer der Projektgemeinden   

• Einstufung nach dem SWÖ (Einstufung nach Ausbildung und Vorerfahrung) 

• Angestellt bei gemeinnützigem Trägerverein „Mitanaunda“ 
 

Bitte senden Sie Ihre Bewerbung per Mail an die Projektleiterin Doris Maurer, MA, MA 

office@w4projects.at.  

Fr. Maurer steht Ihnen auch für weitere Fragen gerne zur Verfügung: 0681 818 449 38    
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